Checklist pro akreditaci CIA

Analyticka laborator — ISO/IEC 17025

Pracovni dokument - Stav plnéni poZzadavkd - ROOMS MANAGEMENT s.r.o.
Ceské republika, 2026

Tento checklist vychazi z poZzadavkd normy CSN EN ISO/IEC 17025:2018 a z procesnich pokyn( Ceského
institutu pro akreditaci (CIA). Kazda polozka musi byt splné&na pfed podanim zadosti o akreditaci nebo
pred auditem CIA na misté&. Sloupec Stav/Poznédmka slouZi k prlibéznému zdznamu pinéni.

s

A Pravni a organizacni priprava

m Pozadavek CIA / 1SO 17025 Stav / Poznamka

Pravni forma Registrace s.r.o. + zapis do obchodniho rejstriku

Zivnost Véazana zivnost: Testovani, méreni, analyzy a kontroly — dolozenf
odpovédného zastupce (VS chemie + praxe)

Odpovédny zéstupce  Doklad o vzdélani (VS diplom chemicky smér) + pracovni smlouva
/ jmenovani

Rozsah akreditace Pisemnd definice zkuSebnich metod a matic (napr. kupelace,
titrace, XRF) — predlozit CIA k odsouhlaseni

Konzultace CIA Uvodni nezavazna konzultace s CIA — ovéreni akreditovatelnosti
pldnovaného rozsahu

Konzultace Puncovni  Vyjasnéni vztahu laboratore k Grednimu puncovani — protokol z
urad jednani

Pojisténi Pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou pfi vykonu ¢innosti

B Prostory a stavebné-technické pozadavky
I Y R

Kolaudace Prostory kolaudovany jako laborator / provozovna s naklddénim s
NCHL

KHS Souhlas Krajské hygienické stanice s provozem

HZS Souhlas Hasi¢ského zachranného sboru — pozarni rad, hasici

pristroje CO2

Inspektorat prace Splinéni pozadavk® BOZP — havarijni sprchy, o¢ni vymyvacky do
10 s chdize od kazdého pracov. s kyselinami

Vzduchotechnika Min. 8-10ndsobnd vyména vzduchu/hod. v zédnach s kyselinami,
NOx detektory



m Pozadavek CIA / ISO 17025 Stav / Poznamka

Digestore Min. 2-3 funk¢ni digestore v analytické laboratori, doklad o revizi

Podlahy Kyselinovzdorna dlazba se spadem do havarijni jimky v mokrych
z6énach

Elektroinstalace Samostatny okruh pro pece a elektrolyzu, UPS pro analytické
pristroje

Odpadni vody Neutraliza¢ni/srazeci stanice kovl + povoleni vodopravniho Gradu

pro vypousténi

Sklad chemikalif Oddélené sklady kyselin/zasad/hoflavin, zachytné vany min. 110
% objemu nejvétsiho obalu

Trezor + Certifikovany trezor, poplasny systém, kamerovy zdznam pro

zabezpecleni sklad drahych kova

Vazirna Bez vibraci, stabilni teplota =1 °C, bez privanu — dolozeno
mérenim

C Pristrojové vybaveni a metrologie

m Pozadavek CIA / ISO 17025 Stav / Poznamka

Analytické vahy Kalibrované, trida I, rozlisSeni 0,0001 g — platny kalibra¢ni list
(akred. kalibra¢ni lab.)

Predvazky Kalibrované, platny kalibracni list
Muflova pec Ovérena teplotni distribuce, zdznam o kalibraci termoclanku
Titrator Potenciometricky, kalibrovany, SOP pro argentometrické

stanoveni Ag

XRF analyzator Lab-grade (ne pouze orientacni), validovany pro matrice Ag slitin

ICP-OES (volitelné) Instalace, kalibrace a validace pro akreditovany rozsah (pokud
zahrnuto)

pH metr/ Kalibrovany, platné kalibra¢ni roztoky

konduktometr

Destilovana/DI voda Deionizacni stanice, pravidelna kontrola vodivosti

Metrologicky rad Pisemny dokument: seznam vSech méridel, plan kalibraci,
evidence kalibracfi

Smlouva kalibrace Uzavrena smlouva s akreditovanou kalibra¢ni laborator{
Smlouva odpad Uzavrena smlouva na likvidaci nebezpecného odpadu (napr.
Safina a.s.)

D Systém managementu kvality (SMK)



m Pozadavek CIA / ISO 17025 Stav / Poznamka

Prirucka kvality

SOP — kupelace

SOP — titrace

SOP — XRF

SOP — prijem vzork(

SOP — odpadni vody
Metrologicky rad

Postup interniho
auditu

Prezkoumani
vedenim

Rizeni neshod
Stiznosti

DUGvérnost dat

Kompletni QM dokument dle ISO 17025 — politika kvality, org.
schéma, odpovédnosti, popis procest

Standardni operacni postup pro kupela¢ni zkousku Ag — krok za
krokem, reference na CRM, kritéria prijatelnosti

SOP pro argentometrické stanoveni Ag titraci
(Volhardova/Fajansova metoda)

SOP pro XRF analyzu Ag slitin — priprava vzorku, kalibrace,
vypocet vysledku

Postup prijmu, oznacovani, evidence a chain of custody pro vzorky
drahych kova

Postup neutralizace a kontroly odpadni vody pred vypusténim
Evidence, pldn a zdznamy kalibraci vSech méridel

Plan a zdznamy internich audit, ndpravna opatreni

Zaznamy z prezkoumani SMK vedenim (min. 1x ro¢né)

Postup pro identifikaci a reseni neshod pri zkousenf
Postup pro pfijem a feseni stiznosti zakaznik{

Politika ochrany informaci zédkaznika — zejm. u drahych kova

E Validace metod a nejistota méreni

m Pozadavek CIA / 1SO 17025 Stav / Poznamka

CRM stribra

Validace spravnosti

Opakovatelnost

Reprodukovatelnost
Nejistota méreni
Mez
detekce/kvantifikace

Zaznamy o validaci

Nakoupeny certifikované referen¢ni materidly Ag s platnym
certifikdtem hodnoty

Prokdzana spravnost kazdé metody na CRM (z-skére nebo bias <
specifikaci)

Stanovena opakovatelnost (10 opakovani na stejném vzorku) pro
kazdou metodu

Prokézéana reprodukovatelnost (rlzni analytici / rizné dny)

Zpracovan dokument o stanoveni nejistoty méreni pro kazdou
akreditovanou metodu (GUM pfistup)

Stanovena LOD a LOQ pro relevantni metody

Kompletni zdznamy (surova data, vypocty, zadvéry) archivovany
min. 5 let

F Zkouseni zpusobilosti (PT / Proficiency Testing)




m Pozadavek CIA / ISO 17025 Stav / Poznamka

Vybér schématu PT Identifikovdno vhodné PT schéma pro Ag (mezinarodni nebo
Puncovni Gfad CR)

Prinldseni do PT Podéana prihlaska, potvrzena UGcast v PT kole

Provedeni PT testu Slepy test na nezndmém vzorku proveden dle pokyn(
organizatora

Vysledek PT Z-skére = 2,0 (uspokojivy vysledek) — dolozeno zpravou
organizatora PT

Napravné opatreni Pripadné neshody z PT analyzovény, pfijata a zdokumentovana
napravna opatrenf

Zaznamy PT Zaznamy o PT archivovany (zprdva organizatora, interni zdznamy
méren()

G Personal a skoleni
I Y R

Odpovédny zastupce Jmenovan, splfiuje kvalifikaci (VS chemie + praxe) — doloZeno
dokumenty

Analytici Kazdy analytik prokazatelné proskolen na prislusné SOP —
podpisovy list

BOZP skoleni Vstupni a opakované skoleni BOZP + PO, zdznamy v osobnich
slozkach

Autorizace analytikd ~ Pisemny seznam autorizovanych osob pro kazdou zkusebni

metodu
Plan Skolenf Rocni plan odborného vzdéldvani personalu
Zaznamy o skolenf Evidence absolvovanych Skoleni, certifikatd a zkousek zpUsobilosti

H Zadost o akreditaci — podani u CIA

m Pozadavek CIA / 1SO 17025 Stav / Poznamka

Formular zadosti Vyplnén a podepsan formular zadosti CIA (dostupny na cia.cz)
Rozsah akreditace Pfiloha Zz&dosti: tabulka metod, matic, rozsahu (forméat CIA)
Prirucka kvality AktudlIni verze priloZzena k zadosti

SOP komplet Kompletni sada SOP prilozena nebo pripravena k predlozeni
Zaznamy o validaci Prilozeny zdznamy o validaci metod a PT vysledky

Spravni poplatek Uhrazen spravni poplatek CIA dle aktualniho ceniku
Dokumentarni CIA provede prezkum dokumentace — pfipravit odpovédi na
prezkum dotazy do 4 tydnd

Audit na misté CIA ozndmi termin auditu — zajistit pfitomnost vdech analytik{l a

funkénost pristroja



m Pozadavek CIA / ISO 17025 Stav / Poznamka

Odstranéni neshod Po auditu: pisemnéa odpovéd na neshody s dikazy napravy (lhlta

stanovena CIA)

Vydani osvédceni Po odsouhlaseni naprav CIA vyda Osvédéeni o akreditaci

Dozorovy audit Planovat ro¢ni dozorovy audit CIA pro udrzeni akreditace

Souhrn — pocet polozek k splnéni
S T

A — Pravni a organizacni priprava 7
B — Prostory a stavebni pozadavky 13
C — Pristrojové vybaveni a metrologie 11
D — Systém managementu kvality 13
E — Validace metod 7
F — Zkouseni zplsobilosti (PT) 6
G — Personal a Skoleni 6
H — Z&dost a audit CIA 12

Vstupni podminka

Vstupni podminka

Vstupni podminka

Jadro akreditace — nejvySsi priorita
Nutné pred auditem CIA

Nutné pred zadosti

Audit na misté

Zavérecna faze
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Doporucujeme priibézné aktualizovat dle aktudlnich poZadavki CIA.



