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Tento checklist vychází z požadavků normy ČSN EN ISO/IEC 17025:2018 a z procesních pokynů Českého
institutu pro akreditaci (ČIA). Každá položka musí být splněna před podáním žádosti o akreditaci nebo
před auditem ČIA na místě. Sloupec Stav/Poznámka slouží k průběžnému záznamu plnění.

⚠ Puncování smí provádět výhradně státní Puncovní úřad (zákon č. 539/1992 Sb.). Laboratoř může nabízet pouze
analytické/certifikované rozbory ryzosti — bez úředního punku.

A Právní a organizační příprava

Oblast Požadavek ČIA / ISO 17025 Stav / Poznámka

Právní forma Registrace s.r.o. + zápis do obchodního rejstříku

Živnost Vázaná živnost: Testování, měření, analýzy a kontroly — doložení
odpovědného zástupce (VŠ chemie + praxe)

Odpovědný zástupce Doklad o vzdělání (VŠ diplom chemický směr) + pracovní smlouva
/ jmenování

Rozsah akreditace Písemná definice zkušebních metod a matic (např. kupelace,
titrace, XRF) — předložit ČIA k odsouhlasení

Konzultace ČIA Úvodní nezávazná konzultace s ČIA — ověření akreditovatelnosti
plánovaného rozsahu

Konzultace Puncovní
úřad

Vyjasnění vztahu laboratoře k úřednímu puncování — protokol z
jednání

Pojištění Pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou při výkonu činnosti

B Prostory a stavebně-technické požadavky

Oblast Požadavek ČIA / ISO 17025 Stav / Poznámka

Kolaudace Prostory kolaudovány jako laboratoř / provozovna s nakládáním s
NCHL

KHS Souhlas Krajské hygienické stanice s provozem

HZS Souhlas Hasičského záchranného sboru — požární řád, hasicí
přístroje CO₂

Inspektorát práce Splnění požadavků BOZP — havarijní sprchy, oční vymývačky do
10 s chůze od každého pracov. s kyselinami

Vzduchotechnika Min. 8–10násobná výměna vzduchu/hod. v zónách s kyselinami,
NOₓ detektory



Oblast Požadavek ČIA / ISO 17025 Stav / Poznámka

Digestoře Min. 2–3 funkční digestoře v analytické laboratoři, doklad o revizi

Podlahy Kyselinovzdorná dlažba se spádem do havarijní jímky v mokrých
zónách

Elektroinstalace Samostatný okruh pro pece a elektrolýzu, UPS pro analytické
přístroje

Odpadní vody Neutralizační/srážecí stanice kovů + povolení vodoprávního úřadu
pro vypouštění

Sklad chemikálií Oddělené sklady kyselin/zásad/hořlavin, záchytné vany min. 110
% objemu největšího obalu

Trezor +
zabezpečení

Certifikovaný trezor, poplašný systém, kamerový záznam pro
sklad drahých kovů

Vážírna Bez vibrací, stabilní teplota ±1 °C, bez průvanu — doloženo
měřením

C Přístrojové vybavení a metrologie

Oblast Požadavek ČIA / ISO 17025 Stav / Poznámka

Analytické váhy Kalibrované, třída I, rozlišení 0,0001 g — platný kalibrační list
(akred. kalibrační lab.)

Předvážky Kalibrované, platný kalibrační list

Muflová pec Ověřená teplotní distribuce, záznam o kalibraci termočlánku

Titrátor Potenciometrický, kalibrovaný, SOP pro argentometrické
stanovení Ag

XRF analyzátor Lab-grade (ne pouze orientační), validovaný pro matrice Ag slitin

ICP-OES (volitelně) Instalace, kalibrace a validace pro akreditovaný rozsah (pokud
zahrnuto)

pH metr /
konduktometr

Kalibrovaný, platné kalibrační roztoky

Destilovaná/DI voda Deionizační stanice, pravidelná kontrola vodivosti

Metrologický řád Písemný dokument: seznam všech měřidel, plán kalibrací,
evidence kalibrací

Smlouva kalibrace Uzavřena smlouva s akreditovanou kalibrační laboratoří

Smlouva odpad Uzavřena smlouva na likvidaci nebezpečného odpadu (např.
Safina a.s.)

D Systém managementu kvality (SMK)

⚠ Toto je jádro akreditace — ČIA prověří každý z níže uvedených dokumentů při dokumentárním přezkoumání i při
auditu na místě. Dokumenty musí být schváleny vedením a distribuovány personálu.



Oblast Požadavek ČIA / ISO 17025 Stav / Poznámka

Příručka kvality Kompletní QM dokument dle ISO 17025 — politika kvality, org.
schéma, odpovědnosti, popis procesů

SOP — kupelace Standardní operační postup pro kupelační zkoušku Ag — krok za
krokem, reference na CRM, kritéria přijatelnosti

SOP — titrace SOP pro argentometrické stanovení Ag titrací
(Volhardova/Fajansova metoda)

SOP — XRF SOP pro XRF analýzu Ag slitin — příprava vzorku, kalibrace,
výpočet výsledku

SOP — příjem vzorků Postup příjmu, označování, evidence a chain of custody pro vzorky
drahých kovů

SOP — odpadní vody Postup neutralizace a kontroly odpadní vody před vypuštěním

Metrologický řád Evidence, plán a záznamy kalibrací všech měřidel

Postup interního
auditu

Plán a záznamy interních auditů, nápravná opatření

Přezkoumání
vedením

Záznamy z přezkoumání SMK vedením (min. 1× ročně)

Řízení neshod Postup pro identifikaci a řešení neshod při zkoušení

Stížnosti Postup pro příjem a řešení stížností zákazníků

Důvěrnost dat Politika ochrany informací zákazníka — zejm. u drahých kovů

E Validace metod a nejistota měření

Oblast Požadavek ČIA / ISO 17025 Stav / Poznámka

CRM stříbra Nakoupeny certifikované referenční materiály Ag s platným
certifikátem hodnoty

Validace správnosti Prokázána správnost každé metody na CRM (z-skóre nebo bias ≤
specifikaci)

Opakovatelnost Stanovena opakovatelnost (10 opakování na stejném vzorku) pro
každou metodu

Reprodukovatelnost Prokázána reprodukovatelnost (různí analytici / různé dny)

Nejistota měření Zpracován dokument o stanovení nejistoty měření pro každou
akreditovanou metodu (GUM přístup)

Mez
detekce/kvantifikace

Stanovena LOD a LOQ pro relevantní metody

Záznamy o validaci Kompletní záznamy (surová data, výpočty, závěry) archivovány
min. 5 let

F Zkoušení způsobilosti (PT / Proficiency Testing)



Oblast Požadavek ČIA / ISO 17025 Stav / Poznámka

Výběr schématu PT Identifikováno vhodné PT schéma pro Ag (mezinárodní nebo
Puncovní úřad ČR)

Přihlášení do PT Podána přihláška, potvrzena účast v PT kole

Provedení PT testu Slepý test na neznámém vzorku proveden dle pokynů
organizátora

Výsledek PT Z-skóre ≤ 2,0 (uspokojivý výsledek) — doloženo zprávou
organizátora PT

Nápravná opatření Případné neshody z PT analyzovány, přijata a zdokumentována
nápravná opatření

Záznamy PT Záznamy o PT archivovány (zpráva organizátora, interní záznamy
měření)

G Personál a školení

Oblast Požadavek ČIA / ISO 17025 Stav / Poznámka

Odpovědný zástupce Jmenován, splňuje kvalifikaci (VŠ chemie + praxe) — doloženo
dokumenty

Analytici Každý analytik prokazatelně proškolen na příslušné SOP —
podpisový list

BOZP školení Vstupní a opakované školení BOZP + PO, záznamy v osobních
složkách

Autorizace analytiků Písemný seznam autorizovaných osob pro každou zkušební
metodu

Plán školení Roční plán odborného vzdělávání personálu

Záznamy o školení Evidence absolvovaných školení, certifikátů a zkoušek způsobilosti

H Žádost o akreditaci — podání u ČIA

Oblast Požadavek ČIA / ISO 17025 Stav / Poznámka

Formulář žádosti Vyplněn a podepsán formulář žádosti ČIA (dostupný na cia.cz)

Rozsah akreditace Příloha žádosti: tabulka metod, matic, rozsahu (formát ČIA)

Příručka kvality Aktuální verze přiložena k žádosti

SOP komplet Kompletní sada SOP přiložena nebo připravena k předložení

Záznamy o validaci Přiloženy záznamy o validaci metod a PT výsledky

Správní poplatek Uhrazen správní poplatek ČIA dle aktuálního ceníku

Dokumentární
přezkum

ČIA provede přezkum dokumentace — připravit odpovědi na
dotazy do 4 týdnů

Audit na místě ČIA oznámí termín auditu — zajistit přítomnost všech analytiků a
funkčnost přístrojů



Oblast Požadavek ČIA / ISO 17025 Stav / Poznámka

Odstranění neshod Po auditu: písemná odpověď na neshody s důkazy nápravy (lhůta
stanovena ČIA)

Vydání osvědčení Po odsouhlasení náprav ČIA vydá Osvědčení o akreditaci

Dozorový audit Plánovat roční dozorový audit ČIA pro udržení akreditace

Souhrn — počet položek k splnění

Oblast Počet položek Kritičnost

A — Právní a organizační příprava 7 Vstupní podmínka

B — Prostory a stavební požadavky 13 Vstupní podmínka

C — Přístrojové vybavení a metrologie 11 Vstupní podmínka

D — Systém managementu kvality 13 Jádro akreditace — nejvyšší priorita

E — Validace metod 7 Nutné před auditem ČIA

F — Zkoušení způsobilosti (PT) 6 Nutné před žádostí

G — Personál a školení 6 Audit na místě

H — Žádost a audit ČIA 12 Závěrečná fáze

CELKEM 75

ROOMS MANAGEMENT s.r.o. · 2026 | Checklist vychází z ČSN EN ISO/IEC 17025:2018 a pokynů ČIA (cia.cz).
Doporučujeme průběžně aktualizovat dle aktuálních požadavků ČIA.


